Cada formulario  llevar la siglas DCBP que corresponde a la Dirección de Catastro y Bienes Patrimoniales y acto seguido el número que le corresponde.

1. Año: Año en que se adquirió el bien.

2. Área: Es el área en que se divide el Gobierno, consta de un (1) dígito Ejemplo 0-  Código Gobierno Central  1- Institución Descentralizada. Institución: Número que le corresponde  a cada  Institución según clasificación institucional: consta de 2 dígitos.
3. Área de construcción: Es la medición en metros cuadrados del área cerrada que se le da a un inmueble, edificio, casa, terreno, con el fin de determinar su valor.
4. Autor: Nombre del creador del bien inventariado.
5. Color: La tonalidad de la piel del animal.
6. Condición: Si el activo esta bueno, regular y malo.
7. Corregimiento: Cada distrito se divide en corregimiento y estos se identifican con 2 dígitos. Ejemplo Provincia de Panamá 8 distritos de Arraiján 01, corregimiento de Veracruz 05.
8. Clasificación: Es el tipo o clase de obra, bibliotecas y museos.

9. Cuenta: Código y nombre de tres dígitos que representa la clasificación financiera. Ejemplo 0234,00.00000 equipo de oficina.
10. Departamento: Unidad en que se divide las direcciones. Se  codificaran también a partir  de 01.
11. Depreciación: Acumulada Sumatoria de la depreciación del equipo a la fecha.

12. Descripción: Indicar ampliamente, las característica individuales o colectivas principales que identifiquen plenamente el bien que no esta en las  columnas del Formato.

13. Dirección: Código de la unidad administrativa superior donde están los bienes: Se iniciará codificando con 2 dígitos del 01 en adelante. Si la institución consta de siete direcciones, gerencias u otro nivel, jerárquico superior se codificaran desde 01, 02, 07.

14. Distrito: Cada provincia se divide en distrito, y éstos se identificaran con 2 dígitos. Ejemplo de la Provincia de Panamá, 01 Arraiján.
15. Edad: Se trata de determinar por la edad (meses y años) el tamaño y la envergadura del animal.
16. Especificación: Código y nombre de dos dígitos que representa el conjunto de elementos iguales que toman una unidad contable inconfundible. Ejemplo 0236.10.0000.00000 muebles y enseres.
17. Especie de los plantones: Conjunto de plantones con caracteres comunes.
18. Ferrete: Hierro candente, marca con que se pone a los semovientes.
19. Finca o Rollo: Número de propiedad.
20. Folio o Asiento: Página donde esta registrado el activo.
21. Marca: Identificación o señal  del fabricante que produce un bien determinado.
22. Modelo: El tipo y/o número que identifica un producto y objetivo determinado.
23. Motor: Identificación o señal de fabricante.
24. Nivel: Se refiere al nivel 01 si es escuela Primaria ó 02 si es Secundaria otra clasificación que se ajusten a su institución: en caso contrario no la utilice.
25. Número de página: Numeración consecutiva de las hojas que integra el inventario o los registros de activos.
26. Observación: Anota en esta columna, toda la problemática de cada activo, en caso de no contar con la información correspondiente para llenar algunas columnas.

27. Origen del Bien: Indica  el origen que da inicio a la operación ya sea compra, donación, permuta u otros.
28. Planta ó Pisos: Se trata de determinar si el edificio es de varias plantas o pisos.
29. Provincia: Es el clasificador geográfico establecido, que ubica los bienes en cada provincia, consta de 1 dígito Ejemplo 1 Bocas del Toro, 8 Panamá.
30. Raza: Obviamente se refiere el cruce de sangre a que pertenece al animal.
31. Sección: Oficina, división, etc. Subalterna  de los departamentos y se codificaran igualmente desde 01 en adelante.
32. Secuencia:  Se usa bienes iguales en una misma entidad, ubicación y circunstancia consta de cinco dígitos y sirve para enumerar                             

Secuencia: Se usa bienes iguales en una misma entidad, ubicación y circunstancia consta de cinco dígitos y sirve para enumerar                             
Progresivamente activos iguales (placas).  Ejemplo 5 archivadores de metal de dos gavetas y tamaño legal, los cincos tienen el mismo número de control 0236.100001.00000 pero se le agrega la secuencia  para identificarlos a cada uno.  Ejemplo 0236.10.0001.00001.00002, etc. Puede ser reemplazado por la plaquita interna.

33. Serie: Número de identificación de productos respectivos correspondientes a un modelo determinado.

34. Sexo: Se define al sexo del animal: si es macho ó hembra.
35. Sub Especificación: Detalle de cada especificación. Consta de cuatro dígitos. Ejemplo 0236.10.0001.00000 archivador  de metal de dos gavetas, tamaño legal.
36. Superficie: Cantidad en metros cuadrados (m2).
37. Tamaño: Especificar medida.

38. Técnica de Dibujo: Es la técnica utilizada, óleo, acuarela, etc.

39. Tipo de Material: Se refiere al material con que esta construido el bien.

40. Tipo de producción: Se refiere si es de carne, engorde, leche, etc.

41. Tipo de construcción: Se trata de determinar el material de que esta construido un bien o una identificación (cemento, madera, metal, etc.)

42. Tomo o Imagen: Libro donde esta registrado el activo.
43. Valor: Valor de cada unidad.  Aquí pueden dividir la columna, en dos partes y colocar el valor en libros y al lado derecho y el valor asignados de acuerdo métodos internos de la Institución.
44. Valor de adquisición: Es el costo correspondiente al adquirir un bien.
45. Valor en libros: Es el producto del valor del bien adquirido menos la depreciación acumulada.
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